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常机管〔2018〕38 号 

 

 

 

市级机关有关单位，各辖市（区）机关事务管理部门： 

根据江苏省机关事务管理局《落实党政机关食堂内部接待自

查自纠专项行动有关要求》精神，现就组织开展机关食堂内部接

待自查自纠专项督查工作通知如下： 

一、督查时间 

2018 年 8-9 月。 

二、督查范围 

    2014年 1 月-2018 年 8月全市各级党政机关食堂公务接待和

商务接待情况。 
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三、督查内容 

（一）省委办公厅、省政府办公厅《关于公务接待和商务接 

待禁止饮酒相关事项的通知》执行情况，是否存在公务接待、商

务接待活动中违规饮酒，以及使用公款购买各种酒类饮品等情

况； 

（二）接待审批制度和接待标准执行情况，是否制定和执行

公务接待开支具体标准，是否存在无公函接待、扩大接待范围、

超标准超规格接待等情况； 

（三）公务接待经费管理使用情况，是否执行公务接待清单

制度，是否存在坐支或冲抵接待费、向其他单位转嫁接待费等情

况； 

（四）是否建立相关制度。 

四、督查要求 

（一）督促各单位落实主体责任。各级党政机关是落实本单

位食堂公务接待管理自查自纠的责任部门，应当明确责任单位和

人员，健全管理制度，严格开展自查自纠工作，确保整改要求落

实到位。 

（二）加强工作指导和监督。辖市（区）机关事务管理部门

要加强对本级和所辖镇（街道）党政机关食堂公务接待和商务接

待自查自纠工作的督促检查，督促各单位抓紧开展自查，列出问

题清单，提出整改措施，明确整改方向。 
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五、督查方式 

自查与抽查相结合。在全市各级党政机关、辖市（区）党政

机关及乡镇（街道）机关食堂中选取有代表性的部分单位开展抽

查，其余单位以自查方式进行。 

六、实施步骤 

（一）制定督查方案。8 月 22 日前，成立市党政机关食堂

内部接待自查自纠专项行动督查组（督查组设在“市机关事务管

理局”），明确工作任务，制定督查方案。各辖市（区）机关事务

管理部门要结合本地区实际，制定工作方案，抓好工作落实。 

（二）开展自查自纠。各地区、各单位要根据通知要求开展

自查自纠，填写《党政机关食堂公务接待和商务接待自查自纠情

况表》（附件 1）《党政机关食堂公务接待和商务接待自查自纠情

况汇总表》（附件 2），8 月 27 日前报市专项行动督查组。 

（三）落实整改措施。各地区、各单位要对照自身查摆的问

题逐条制定整改措施，明确实施进度，确保整改到位。9 月 20

日前，对《党政机关食堂公务接待和商务接待自查自纠情况汇总

表》（附件 2）相关内容进行完善，与整改情况书面报告一并报

市专项行动督查组。 

（四）开展监督检查。9 月 25 日前，市专项行动督查组将

视情会同市有关职能部门对重点地区和单位进行抽查和实地核

查，掌握全市党政机关食堂公务接待和商务接待管理制度落实情

况，核查有关问题，提出相关政策建议。 
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附件：1.党政机关食堂公务接待和商务接待自查自纠情况表 

2.党政机关食堂公务接待和商务接待自查自纠情况

汇总表 

 

 

 

常州市机关事务管理局 

2018 年 8 月 23 日 

 

联 系 人：常州市机关事务管理局综合管理处张秋霞 

联系电话：85685817 电子邮箱：704230613@qq.com 

联系地址：常州市龙城大道 1280 号 3B217 室 
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附件１ 

填报单位（盖章）：                                                   填表人： 

序号 督查内容 自查情况 

1 

省委办公厅、省政府办公厅《关于公务接待和商务接待禁止饮酒相关事项的

通知》执行情况，是否存在公务接待、商务接待活动中违规饮酒，以及使用

公款购买各种酒类饮品等情况 

 

2 
接待审批制度接待标准执行情况，是否制定和执行公务接待开支具体标准，

是否存在无公函接待、扩大接待范围、超标准超规格接待等情况 
 

3 
公务接待经费管理使用情况，是否执行公务接待清单制度，是否存在坐支或

冲抵接待费、向其他单位转嫁接待费等情况 
 

4 是否建立相关制度  

 

备注：1.各地区、各单位对照上述 4项内容进行自查，对存在问题作详细说明。  2.无公务食堂的单位填写“无”。 
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附件 2 

填表单位（盖章）：                                                                          填表时间： 

党政机

关食堂

数（家） 

自查自纠

发现问题

数（个） 

制定整 

改措施 

（项） 

已整改

到位 

（个） 

新出台

的制度 

（项） 

修订完善

的制度 

（项） 

查处顶风违

规违纪人数

（人） 

其中党纪政

务处分人数

（人） 

对所辖地区部门开展督查情况 

派出督查组

（个） 

督查单位

（个） 

督查发现问

题（个） 

提出整改意

见（条） 

            

 

备注：市级机关有关单位报送本单位相关情况；辖市区机关事务管理部门负责本级及所辖镇（街道）相关情况汇总上报。 
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常州市机关事务管理局办公室             2018 年 8 月 24 日印发 
 


